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Amministrazione
(Alfreda, Sara)

Responsable d
Progetto

(Giusi)

Direzione
(Marco Pardo)

Realizzazione

Recepton SFA | o dimpresa

(Marta e Simona)

Ente Fnanziatore
(Fondmpresa)

Parti Sociali

AD.

Consuente
Informatico
Confindustria

Aziende e Frutor!
dei servizi SFA

MS Excel
*Planning”

MS Excel
“Montoraggio”

Piatiaforma Ente

1- Emette periodicamente nuovi bandi

2- Montora | bandi emess| dallente

3-1n accordo decidono la quota d ore
da erogare (coinvolgendo gh enti
finanzatori pariner dellinziatva)
comunicandola al resp. progetto

4-Studa le anaksi del fabbisogno
terroriale analizzanda le schede
inokrate alle aziende prima del'estate

5= Ina la stesura del documento di
progetto relazionandosi con ente
finanzialore e direttore SFA

65— Prima dela scadenta fissata del bardo
Inara alle pani socia b documentazione di
Progeto perla predisposizione degh accord!

sindacali

7=Riceve la documentazione di
progetio

8—La documentazione & in Iinea alle
aspettative di ente finanziatore e parti
socal?

9- Integra il documento o lo modifica
infunziane delle speciiche esigenze
medianda con le part sacial

10 ~ Predispane firma accord:
sindac:

1 Entro la scadenza fsata del banda
Inol s documentariane dl
progetio atendends [emissione delle
oraduatane

12- Riceve il contenuto del progetio
tiservandosi di emettere lesito della
graduatoria entra tre mesi

13- documenti inolsati all'ente sono
incompleti?

14=Riceve notfica per rettfica
dacumentazione inoltrata

15— L'esto della graduatoria &
positivo per SFA?

16— Le parti sociali si riuniscano
comunicando awio del progetta

17 —Predispone la documentazione
per lavvio del progetio

18 = Sviluppano la progettazione di
perioda valutandane | contentti con
parti sociali ed ent

19 - Suba base
periodo e del cors
docent e le aziende
calendail e def

progettatione oi
it sl contananc |
+ concordare i
e | pragrammi

20 - Verifica attraversa consultazione
foglo d calcolo MS ExcelPlanning®
foccupazions dele aule

21 - Predspone il materiale per lo
sviluppa del catalogo cantaceo e web

22— Pubblica catalogo sul web

23— Inolra a SFA fa scheda di
iscnzione ai carsi (se interessata)

24— Sviluppa file & monitoraggio
telativa ai propi corsi e inokra
specifiche alla reception

25 = Riceve schede di iscrizione
compila file & monvoraggio can | dat
delle schede

26— Carica i dati el partecipant sulla
piattatorma dellente finanziatore

27 —Crea i modell registro per | corsi
e inolra alla segretena per la stampa

28— Stampa e distribuisce registr,
verficanda in sede d realizazione
corsi la corretta compilazione da parte

29 - Verfica cortetta complazione dei
registri valutando congruenca ba |
calendari e caricandol in piataforma

30 - Verfica file di monaoraggio
eseguendo venfiche € blanciamento
dei dati economici

31— Chiude la progettazione
awisando [amministrazione che
progetto & terminato & pus essere

avviala la rendcontazione

32~ Esegue la rendcontazione di
progetto

33 - Estrae fle da pattaforma per
inserire dali in mento ad di stato
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